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Natemelju članka 4. stavak 3. Zakona o službenicima i namještenicima u lokalnoj i 

područnoj (regionalnoj) samoupravi («Narodne novine» broj 86/08, 61/11 i 4/18),članka 28. 

stavka 1. Uredbe o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi 

(„Narodne novine“ broj 74/10 i 125/14),i članka 58. stavak 1. točka 8. Statuta Općine 

Semeljci („Službeni glasnik“ Općine Semeljci broj 2/13) Općinski načelnik Općine Semeljci 

donosi 

 

P R A V I L N I K  

o dopuni Pravilnikao unutarnjem redu  

Jedinstvenog upravnog odjela Općine Semeljci 

 

Ĉlanak 1. 

 

U Pravilniku o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Općine Semeljci („Službeni 

glasnik“ Općine Semeljci broj 6/16) u članku 8. stavku 4. iza točke 4. dodaje se točka 4a: 

 

4a. Viši struĉni suradnik – Voditelj projekta  

Radno mjesto II: kategorije, klasifikacijski rang 6., podkategorija radnog mjesta – viši 

struĉni suradnik.  

Osoba koja radi na radnom mjestu višeg stručnog suradnika – Voditelj projekta mora 

zadovoljiti slijedeće uvjete:  

- magistar struke ili stručni specijalist iz područja društvenih ili prirodnih znanosti, 

- položen državni stručni ispit, 

- poznavanje jednog stranog jezika, 

- poznavanje rada na računalu, 

- posjeduje vozačku dozvolu B kategorije.  

Jedinstveni upravni odjel ima jednog višeg stručnog suradnika – Voditelja projekta. 

Vrsta radnog odnosa višeg stručnog suradnika – Voditelja projekta je radni odnos na određeno 

vrijeme, s punim radnim vremenom. 

Viši stručni suradnik – Voditelj projekta za svoj rad odgovara pročelniku Jedinstvenog 

upravnog odjela i Općinskom načelniku.  

Viši stručni suradnik – Voditelj projekta obavlja slijedeće poslove:  

- provodi aktivnosti na pripremi projekta (10%)  

- planira i koordinira provedbu projekta i pojedinih aktivnosti (20%) 

- priprema financijski plan projekta, upravlja projektom te nadzire troškove(10%) 

- priprema natječajnu dokumentaciju(10%) 

- koordinira i provodi marketinške i promotivne aktivnosti projekta(10%) 

- izrađuje analizu predviđenih aktivnosti (10%) 

- redovito izvještavanje o postignutim rezultatima (10%) 

- priprema i izrada izvješća o realiziranom projektu (10%) 
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- obavlja posao informiranja javnosti (10%) 

Iza točke 5. dodaje se točka 5a koja glasi: 

 

5a. Referent – Koordinator projekta 

Radno mjesto: III. kategorija, klasifikacijski rang 11, podkategorija radnog mjesta – 

referent 

Osoba koja radi na radnom mjestu referenta – Koordinator projekta mora zadovoljiti slijedeće 

uvjet:  

- srednja stručna sprema 

- položen državni stručni ispit 

- poznavanje rada na računalu 

- vozačka dozvola B kategorije 

Jedinstveni upravni odjel ima jednog referenta – Koordinatora projekta.  

Vrsta radnog odnosa referenta – Koordinatora projekta je radni odnos na određeno vrijeme, s 

punim radnim vremenom. 

Referent – Koordinator projekta za svoj rad odgovara pročelniku Jedinstvenog upravnog 

odjela i Općinskom načelniku. 

Referent- Koordinator projekta obavlja slijedeće poslove:  

- organizacija, planiranje i upravljanje projektom (20%) 

- organizacija i upravljanje ljudskim potencijalima zaposlenim na projektu (10%) 

- uspostavljanje i održavanje veze sa krajnjim korisnicima projekta(10%) 

- izrada evaluacijskih obrazaca za krajnje korisnike (10%) 

- administrativno vođenje projekta (10%) 

- priprema izvješća (10%) 

- podnošenje izvještaja voditelju (10%) 

- kontrola nabavljene opreme kroz projekt (10%) 

- sudjelovanje u pripremi marketinške aktivnosti (10%) 

 

Ĉlanak 2.  

 

Ova dopuna Pravilnika stupa na snagu danom objave, a objavit će se u „Službenom glasniku“ 

Općine Semeljci.  

 

Klasa: 003-01/18-01/01 

Ur.broj: 2121/07-2/18-248 

Semeljci, 01.02.2018. godine 

         Općinski naĉelnik 

                    Grga Lonĉarević v.r. 

 

 

__________________ 
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Na temelju članka 9. i 10. stavka 2. Zakona o službenicima i namještenicima u lokalnoj i 

područnoj (regionalnoj) samoupravi („Narodne novine“ broj 86/08, 61/11 i 04/18) i članka 58. 

Statuta Općine Semeljci („Službeni glasnik“ Općine Semeljci broj 2/13) Općinski načelnik 

Općine Semeljci donosi  

 

 

 

I. IZMJENE PLANA PRIJMA U SLUŽBU 

U JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL OPĆINE SEMELJCI 

ZA 2018.GODINU 

 

 

Ĉlanak 1. 

 

U Planu prijma u službu u Jedinstveni upravni odjel Općine Semeljci za 2018. godinu 

(„Službeni glasnik“ Općine Semeljci broj 1/18, dalje u tekstu:Plan) u tablici iz Dodataka I. 

Plana dodaju se dvije nove točke.  

 

Ĉlanak 2. 

 

Ove izmjene Plana stupaju na snagu danom donošenja, a objavit će se u „Službenom 

glasniku“ Općine Semeljci. 

 

 

 

Klasa: 080-01/18-01/02 

Ur.broj: 2121/07-2/18-249 

Semeljci, 01.02.2018. godine 

 

 

OPĆINSKI NAĈELNIK 

 

Grga Lončarević v.r. 

 

 

 

 

___________________ 

 

 

 

 

 

 



I. IZMJENE PLANA PRIJMA U SLUŽBU U JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL OPDINE SEMELJCI 
ZA 2018. GODINU 

 

Redni  
broj 

 
(I) 

JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL 
Naziv radnog mjesta 

 
(II) 

Stručna 
Sprema 

 
(III) 

Broj 
sistematiziranih 
radnim mjesta 

(IV) 

Stvarno stanje 
na dan 31.12. 
2017. godine 

(V) 

Potreban broj 
službenika/namještenika 

u 2018. godini 
(VI) 

Potreban broj vježbenika 
(stručno osposobljavanje 

bez zasnivanja radnog 
odnosa) u 2018. godini 

(VII) 
 

 
1. 

Pročelnik Magistar pravne struke ili 
stručni specijalist pravnog 

smjera 

 
1 

 
1 

 
- 

 
1 

 
2.  

Viši savjetnik za financije Magistar ekonomske struke 
ili stručni specijalist 
ekonomskog smjera 

 
1 

 
1 

 
- 

 
1 

 
3.  

Viši stručni suradnik za 
pravne poslove 

Magistar pravne struke ili 
stručni specijalist pravne 

struke 

 
1 

 
- 

 
- 

 
1 

 
4. 

Viši stručni suradnik za 
računovodstvene i 
financijske poslove 

Magistar ekonomske struke 
ili stručni specijalist 
ekonomske struke 

 
1 

 
1 

 
- 

 
- 

5. Viši stručni suradnik – 
Voditelj projekta 

Magistar struke ili stručni 
specijalist i područja 

društvenih ili prirodnih 
znanosti 

1 1 - - 

6. Administrativni tajnik SSS-upravnog smjera 1 1 - - 

7. Referent za poljoprivredu 
i gospodarstvo 

 
SSS-upravnog smjera 

 
1 

 
1 

 
- 

 
1 

8. Komunalni redar SSS 1 1 - 1 



9. Referent – Koordinator 
projekta 

SSS 1 - - - 

10. Spremačica NSS 1 - - - 
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S A D R Ž A J :

I.  AKTI OPĆINSKOG NAĈELNIKA OPĆINE SEMELJCI

1. Pravilnik o dopunu Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog 

    odjela Općine Semeljci .................................................................................................. str. 1

2. I. Izmjene Plana prijma u službu u Jedinstveni upravni odjel Općine

    Semeljci za 2018. godinu ............................................................................................... str. 3
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Izdaje: Općina Semeljci

Glavni i odgovorni urednik Grga Lonĉarević - Naĉelnik Općine Semeljci

Tisak: Upravni odjel Općine Semeljci, Kolodvorska 2

OsloboĊeno plaćanja poreza na promet aktom Ministarstva kulture i prosvjete

Kl. oznaka: 612-10/94-01-382, Ur.broj: 532-03-01/5-94-01 od 22. ožujka 1994. godine  
 

 


